
§1. Zakres stosowania i cele Polityki
1.Polityka dotyczy wszystkich działań realizowanych przez Fundację, w szczególności projektów edukacyjnych,

artystycznych, wychowawczych i pomocowych z udziałem osób poniżej 18. roku życia.
2.Celem dokumentu jest:

Zapobieganie wszelkim formom przemocy wobec małoletnich.
Wczesne wykrywanie zagrożeń dla dobra dzieci.
Wyznaczenie jasnych zasad kontaktu z dziećmi i reagowania na przypadki krzywdzenia.
Budowanie kultury odpowiedzialności i szacunku w organizacji.

§2. Definicje
1.Małoletni – każda osoba poniżej 18. roku życia.
2.Krzywdzenie dziecka – działanie lub zaniechanie, które prowadzi do szkody fizycznej, psychicznej, emocjonalnej,

seksualnej lub społecznej dziecka.
3.Personel Fundacji – pracownicy, współpracownicy, wolontariusze, praktykanci, stażyści oraz inne osoby zaangażowane

w realizację działań Fundacji.
4.Koordynator ds. ochrony małoletnich – osoba wyznaczona przez Zarząd Fundacji do realizacji i nadzorowania procedur

ochrony dzieci.
§3. Zasady bezpiecznej rekrutacji

1.Każda osoba mająca bezpośredni kontakt z dziećmi musi:
Złożyć oświadczenie o niekaralności.
Przedstawić zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.
Przejść sprawdzenie w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.
Podpisać oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji Polityki ochrony małoletnich.

2.Fundacja ma prawo odmówić współpracy z osobą, co do której istnieją wątpliwości dotyczące jej predyspozycji do
pracy z dziećmi.

3.Każdy nowy członek zespołu przechodzi obowiązkowe szkolenie z zakresu ochrony dzieci.
§4. Standardy kontaktu z dziećmi

1. Relacje oparte na szacunku i zaufaniu
Personel zobowiązany jest do:

Utrzymywania profesjonalnych relacji z małoletnimi.
Respektowania granic fizycznych i psychicznych dzieci.
Zachowania tajemnicy informacji przekazywanych przez dzieci, z wyjątkiem sytuacji zagrożenia ich dobra.

2. Zachowania niedozwolone
Zabrania się:

Kar cielesnych i psychicznych.
Upokarzania, wyśmiewania lub grożenia dzieciom.
Jakichkolwiek kontaktów seksualnych lub dwuznacznych (również słownych) z dziećmi.
Kontaktu fizycznego wykraczającego poza bezpieczne i konieczne (np. udzielenie pierwszej pomocy).
Spotkań z dziećmi poza miejscem działań Fundacji bez zgody opiekuna prawnego i przełożonego.

Standarty ochrony małoletnich w Fundacji Koper Pomaga Copernicus Group
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§5. Procedury reagowania i zgłaszania
1. Obowiązek reagowania
Każdy członek personelu Fundacji ma obowiązek:

Zgłosić podejrzenie krzywdzenia dziecka Koordynatorowi ds. ochrony małoletnich.
Niezwłocznie powiadomić odpowiednie służby (policja, MOPS, sąd rodzinny), jeśli istnieje bezpośrednie zagrożenie.

2. Rola Koordynatora
Koordynator:

Dokumentuje zgłoszenie.
Informuje Zarząd i podejmuje decyzję o dalszych krokach.
Dba o zapewnienie dziecku wsparcia i ochrony (w tym psychologicznej).

3. Anonimowość i ochrona zgłaszającego
Fundacja nie wyciąga konsekwencji wobec osób, które w dobrej wierze zgłaszają podejrzenia krzywdzenia dziecka.
Chroniona jest ich anonimowość.

§6. Edukacja i podnoszenie świadomości
1.Fundacja prowadzi cykliczne szkolenia dla personelu z zakresu:

Praw dziecka.
Zapobiegania przemocy.
Rozpoznawania symptomów krzywdzenia.
Prowadzenia rozmów z dzieckiem w sytuacjach kryzysowych.

2.Organizowane są również działania edukacyjne dla małoletnich i ich opiekunów:
Zajęcia na temat bezpieczeństwa osobistego i cyfrowego.
Informowanie o prawach dziecka.
Dostęp do materiałów informacyjnych (ulotki, broszury, infolinie).

§7. Bezpieczeństwo cyfrowe
1.Fundacja stosuje środki techniczne i organizacyjne zapobiegające nadużyciom w środowisku cyfrowym.
2.Każde dziecko jest edukowane w zakresie bezpiecznego korzystania z internetu.
3.Zabronione jest:

Udostępnianie prywatnych danych dzieci w sieci.
Kontaktowanie się z dziećmi przez prywatne konta w mediach społecznościowych.
Rejestrowanie i publikowanie wizerunku dziecka bez zgody.

§8. Dokumentacja i przechowywanie danych
1.Wszelkie zgłoszenia i dokumentacja dotycząca incydentów z udziałem małoletnich są przechowywane w sposób

bezpieczny, zgodnie z RODO.
2.Dostęp do tych danych mają wyłącznie osoby upoważnione przez Zarząd Fundacji.

§9. Monitorowanie i ewaluacja
1.Polityka podlega corocznemu przeglądowi i aktualizacji.
2.Koordynator ds. ochrony małoletnich sporządza raport roczny dotyczący stosowania Polityki, który jest omawiany przez

Zarząd Fundacji.
3.Wszelkie przypadki naruszeń są analizowane w celu wyciągnięcia wniosków i poprawy procedur.
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§10. Postanowienia końcowe
1.Niniejsza Polityka obowiązuje od dnia jej zatwierdzenia przez Zarząd Fundacji.
2.Wszyscy członkowie personelu Fundacji są zobowiązani do jej przestrzegania pod rygorem konsekwencji dyscyplinarnych.
3.Dokument dostępny jest publicznie na stronie internetowej Fundacji oraz w siedzibie Fundacji.

Załączniki:
1.Wzór zgłoszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka.
2.Formularz oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką.
3.Zgoda rodzica na udział dziecka w działaniach Fundacji.
4.Regulamin kontaktów z małoletnimi.
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Data zgłoszenia:

Dane osoby zgłaszającej
(imię i nazwisko):

Funkcja / rola w Fundacji:

Dane dziecka (jeśli znane):

Opis sytuacji /
podejrzenia:
 (Proszę opisać, co się
wydarzyło, kiedy, gdzie, w
obecności kogo)

Czy dziecko samo zgłosiło
sytuację?

TAK NIE

Czy sytuacja została
wcześniej zgłoszona?
 Jeśli tak – komu i kiedy:

TAK NIE

Dodatkowe uwagi i
informacje:

ZGŁOSZENIE PODEJRZENIA KRZYWDZENIA MAŁOLETNIEGO
Fundacja Koper Pomaga Kopernicus Group
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Ja, niżej podpisany/a, oświadczam, że:

Zapoznałem/am się z treścią dokumentu „Polityka ochrony małoletnich” obowiązującego w Fundacji Koper Pomaga

Kopernicus Group.

Zobowiązuję się do przestrzegania zasad, procedur i standardów opisanych w tym dokumencie.

Rozumiem odpowiedzialność wynikającą z pracy/współpracy z dziećmi oraz obowiązek reagowania na sytuacje

zagrożenia.

Zobowiązuję się do przedstawienia zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego, prowadzonego na podstawie ustawy z

dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (Dz.U. 2023 poz. 1246), oraz oświadczam, że nie byłem/am osobą

karaną.

Wyrażam zgodę na weryfikację mojej osoby w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym, prowadzonym na

podstawie ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz.U. 2023

poz. 818), w tym w części z dostępem ograniczonym przeznaczonej dla uprawnionych podmiotów.

Zobowiązuję się do zgłaszania wszelkich podejrzeń krzywdzenia małoletnich odpowiednim osobom wskazanym w

Polityce.

Imię i nazwisko: ....................................................

 Funkcja / rola: ....................................................

 Data: ....................................................

 Podpis: ....................................................

Formularz oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką
OŚWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIĘ Z POLITYKĄ OCHRONY MAŁOLETNICH

 Fundacja Koper Pomaga Kopernicus Group
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Ja/My, niżej podpisani:
Imię i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego 1:  ....................................................................................

Telefon kontaktowy:  ....................................................................................

Adres e-mail:  ....................................................................................

Imię i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego 2: ....................................................................................

Telefon kontaktowy:  ....................................................................................

Adres e-mail:  ....................................................................................

wyrażam/y zgodę na udział naszego dziecka:

Imię i nazwisko dziecka:  .................................................................................... Data urodzenia .........................................

Adres zamieszkania:  ....................................................................................
w działaniach prowadzonych przez Fundację Koper Pomaga Kopernicus Group, w szczególności w zajęciach edukacyjnych,
warsztatach, projektach społecznych, wydarzeniach oraz wyjściach terenowych.
Dodatkowo wyrażam/y zgodę na:
☐ przetwarzanie danych osobowych dziecka w celach organizacyjnych i statutowych Fundacji,
☐ wykonywanie i wykorzystywanie zdjęć oraz nagrań z wizerunkiem dziecka (zgoda opcjonalna).
Wyrażam/y również zgodę na świadczenie wolontariatu przez nasze dziecko na rzecz Fundacji, zgodnie z zasadami
określonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2023 poz.
571). Oświadczam/y, że dziecko podejmuje wolontariat dobrowolnie, odpowiednio do swojego wieku, możliwości i
umiejętności, a Fundacja zapewnia mu odpowiednie warunki, opiekę i bezpieczeństwo.
Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z treścią Polityki ochrony małoletnich obowiązującej w Fundacji.

Data:

 ....................................................

Podpis rodzica / opiekuna prawnego 1:

 ....................................................

Podpis rodzica / opiekuna prawnego 2:

 ....................................................

ZGODA RODZICÓW / OPIEKUNÓW PRAWNYCH NA UDZIAŁ DZIECKA W DZIAŁANIACH FUNDACJI
Koper Pomaga Kopernicus Group
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§1. Zakres i cel regulaminu
Regulamin określa zasady bezpiecznego i etycznego kontaktu z osobami poniżej 18. roku życia uczestniczącymi w
działaniach Fundacji Koper Pomaga Copernicus Group.
Celem regulaminu jest:
Zapobieganie przemocy, nadużyciom i wykorzystaniu małoletnich.
Ochrona ich godności, prywatności, dobrostanu fizycznego i psychicznego.
Ustanowienie przejrzystych zasad zachowania dla wszystkich członków personelu.
Regulamin dotyczy pracowników, współpracowników, wolontariuszy, praktykantów, stażystów oraz innych osób
zaangażowanych w działania Fundacji.

§2. Zasady ogólne
Każdy członek personelu Fundacji ma obowiązek:
Traktować dziecko z godnością i wrażliwością na jego potrzeby emocjonalne, fizyczne, intelektualne i społeczne.
Unikać wszelkich form faworyzowania, dyskryminacji lub marginalizacji.
Zapewniać małoletnim bezpieczną przestrzeń do wyrażania siebie, swoich emocji i granic.
Niedozwolone są w szczególności:
Naruszanie prywatności dziecka (np. w łazience, przebieralni) bez wyraźnej potrzeby i bez obecności drugiej
osoby.
Dotykanie dziecka bez jego zgody, chyba że jest to absolutnie konieczne (np. w sytuacji zagrożenia zdrowia).
Przytulanie, całowanie, siadanie dziecka na kolanach i inne gesty mogące zostać uznane za naruszenie granic –
chyba że to dziecko inicjuje kontakt, a dorosły odpowiada w sposób neutralny, z zachowaniem ostrożności.
Prowadzenie prywatnych rozmów z dziećmi o tematyce osobistej, intymnej, seksualnej lub nieadekwatnej do
wieku.
Personel nie może:
Utrzymywać kontaktu z dzieckiem poza zajęciami bez wyraźnej zgody opiekuna prawnego i przełożonego.
Zabierać dziecka na spotkania prywatne, do domu, pojazdu lub innych miejsc bez świadków.
Wręczać prezentów indywidualnym dzieciom bez uzasadnienia i wiedzy opiekuna lub koordynatora.

§3. Komunikacja
Komunikacja z dziećmi powinna być jasna, spokojna, wspierająca i adekwatna do poziomu rozwoju dziecka.
Należy unikać tonu agresywnego, oskarżającego, ironicznego lub ośmieszającego.
Zabrania się:
Krzyczenia, wyzywania lub używania języka obraźliwego.
Prowadzenia rozmów o charakterze seksualnym, dwuznacznym lub sugerującym bliskość nieadekwatną do
relacji dorosły–dziecko.
Używania nieformalnych określeń typu „kochanie”, „misiu”, itp., które mogą być odczytane jako przekroczenie
granic.

REGULAMIN KONTAKTÓW Z MAŁOLETNIMI
Fundacja Koper Pomaga Kopernicus Group
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W kontaktach cyfrowych (SMS, e-mail, komunikatory, media społecznościowe):
Używa się wyłącznie kanałów oficjalnych udostępnionych przez Fundację.
Zabronione są prywatne rozmowy poza celami merytorycznymi (np. ustalenia dotyczące projektu).
Nie wolno przechowywać zdjęć dzieci na prywatnych urządzeniach ani publikować ich w mediach bez zgody.

§4. Praca indywidualna i sytuacje szczególne
Spotkania indywidualne z dziećmi mogą się odbywać wyłącznie:
W przestrzeniach otwartych, ogólnodostępnych (np. sala z przeszklonymi drzwiami),
W obecności drugiej osoby dorosłej lub pod nadzorem (monitoring, kontrola kadry).
Zabronione jest przebywanie sam na sam z dzieckiem w zamkniętym, odizolowanym pomieszczeniu.
W przypadkach wymagających indywidualnej rozmowy (np. zgłoszenie krzywdzenia):
Należy zadbać o obecność świadka lub otoczenie zapewniające widoczność,
Powinien zostać sporządzony protokół takiej rozmowy i zgłoszony Koordynatorowi ds. ochrony małoletnich.

§5. Obowiązek reagowania i odpowiedzialność
Każda osoba pracująca z dziećmi w Fundacji:
Ma obowiązek zareagować na sytuację przekroczenia granic, nawet jeśli nie jest bezpośrednim świadkiem.
Musi niezwłocznie poinformować Koordynatora ds. ochrony małoletnich o zauważonych lub zgłoszonych
naruszeniach zasad kontaktu.
Naruszenie niniejszego regulaminu może skutkować:
Natychmiastowym zawieszeniem w obowiązkach,
Wypowiedzeniem umowy lub współpracy,
Zgłoszeniem sprawy odpowiednim organom, jeśli doszło do przemocy lub podejrzenia przestępstwa.
Odpowiedzialność za ochronę dzieci ponoszą wszyscy członkowie Fundacji – niezależnie od pełnionej funkcji.

§6. Działania edukacyjne i monitorujące
Fundacja zapewnia regularne szkolenia dla personelu z zakresu:
Ochrony małoletnich,
Rozpoznawania sygnałów krzywdzenia,
Etycznych kontaktów z dziećmi.
Przestrzeganie regulaminu podlega okresowej kontroli przez Zarząd oraz Koordynatora ds. ochrony małoletnich.
Fundacja prowadzi dokumentację przypadków naruszenia zasad i wykorzystuje je do doskonalenia procedur.

Zatwierdzone przez Zarząd Fundacji dnia: 1.12.2024
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